
 

 

 

 

     

 

 

 

Mi az Orbiconál közel 230-an minden nap szenvedéllyel dolgozunk azért, hogy kiváló minőségű márkáink 

eljussanak a boltok polcaira. Céges autóparkunk és irodánk kifogástalan működéséért felelős munkatársat 

keresünk 

Beszerző és flotta koordinátor 
pozícióba 

Milyen feladatok várnak? 

• Az irodai és flotta költségek hatékony tervezése és -nyomonkövetése szolgáltatások, irodai 
berendezések, munkaeszközök beszerzése 

• Céges autó-, és mobilflotta koordinálása, teljes adminisztráció ellátása 

• Üzemanyagkártyák adminisztrációja 

• Kapcsolattartás a lízingcéggel és a gépjárműveket használó munkavállalókkal 

• Kapcsolattartás az iroda működésével- és működtetésével összefüggő partnerekkel 

• A beszerzési, az irodai és flotta költségek hatékony tervezése és -nyomonkövetése 

• Parkolási rend betartatása 

• Kimutatások, riportok készítése 
 

Milyen munkatársat szeretnénk?  
Akinek van:  

• Hasonló területen szerzett minimum 2 éves tapasztalata 

• Jogosítványa, gyakorlattal 

• Középfokú angol nyelvismerete 

• Magabiztos Office felhasználói ismerete, magabiztos Excel tudása 
Aki,  

• Talpraesett, önálló, jó problémamegoldó készség jellemzi 

• Energikus, dinamikus, támogató személyiség 

• pontos és precíz 
 

Mit nyújtunk a munkatársunknak? 
• Home-Office lehetőséget, (heti 2 nap) 
• Cafetériát 
• Magánegészségügyi szolgáltatást 
• Éves bónuszt 
• Mobiltelefont korlátlan adatforgalommal 
• Fejlődési, tanulási lehetőséget, tanulmányi támogatással és céges tréningekkel 
• Kedvezményes angol nyelvtanulási lehetőséget 
• Az általunk forgalmazott termékekből kedvezményes vásárlást 
• Visszajelzésre épülő, támogató, együttműködő csapatot 

 
Munkavégzésed helye: H2O irodaház, 13. kerület 

Jelentkezésedet a map.hu@orbico.com email címre várjuk,  
fizetési igény megjelölésével 
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